
สรุปเส้นทางการสร้างหนังสือ ระบบ E- Saraban ของ คณะแพทยศาสตร์และการสาธารณสุข

เส้นทางท่ี 1 เส้นทาง A  ประกอบไปด้วย

❖พส 101 A (หนังสือออกจากหน่วยงาน (หนังสือผู้ช่วยคณบดี) 
*ใช้ในกรณีรองคณบดี/ผู้ช่วยคณบดี สั่งการสร้างหนังสือเท่าน้ัน*
❖พส 102  A หนังสือออกจากหน่วยงาน (ส านักงานคณบด)ี
❖พส 103  A  หนังสือออกจากหน่วยงาน (ส านักวิชาการ)

เส้นทางท่ี 2 เส้นทาง B  ประกอบไปด้วย

❖พส 102  B หนังสือออกจากหน่วยงาน (ส านักงานคณบด)ี
❖พส 103  B  หนังสือออกจากหน่วยงาน (ส านักวิชาการ)

1. จัดท าค าสั่ง ประกาศ ต่างๆ เสนอ คณบดี/อธิการ
2. รายงานผลการด าเนินงาน/โครงการ
3. ขออนุมัติยืมเงิน/เบิกจ่ายเงิน
4. รายงานค่าใช้จ่าย
5. เสนองานงบประมาณ/เปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
6. ขอความอนุเคราะห์ต่างๆ
7. ขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้างที่ได้รับงบประมาณแล้ว หรือ อนุมัติ
หลักการ วงเงินเกินอ านาจคณบดี ต้องติ๊ก
 ส าเนาเรียน ทุกครั้ง)  

(คณบดีมีอ านาจอนุมัติภายวงเงินไม่เกิน 3 ล้านบาท) 
8. ขออนุมัติด าเนินโครงกรวิจัย
9. จัดซื้อครุภัณฑ์ 

ขออนุมัตหิลักการภายในวงเงิน 3 ล้านบาท

เส้นทางท่ี 3  เส้นทาง C  ประกอบไปด้วย

❖พส 102  C  หนังสือออกจากหน่วยงาน (ส านกังานคณบดี) (ปฏิบัติหน้าที่แทน) ใช้ในกรณีคณบดีอนุมัติเรื่องที่ไม่เก่ียวขอ้ง
กับเรื่องเงิน

❖พส 102  C  หนังสือออกจากหนว่ยงาน (ส านักงานคณบดี) (จัดซื้อจัดจ้างที่ได้รับอนมุัติวงเงินแล้ว) (ปฏิบัติหนา้ที่แทน)  คณบดี
มีอ านาจอนมุัติในวงเงนิไม่เกนิ 3 ล้านบาท) 

❖พส 103  C  หนังสือออกจากหน่วยงาน (ส านกัวิชาการ) ปฏิบัติหน้าที่แทน) ใช้ในกรณีคณบดีอนุมัติเรื่องที่ไม่เก่ียวข้องกับ
เร่ืองเงิน

❖พส 103 C  หนังสือออกจากหนว่ยงาน (ส านักวิชาการ) (จัดซื้อจัดจ้างที่ได้รับอนมุัติวงเงนิแล้ว) (ปฏิบัติหน้าที่แทน)  คณบดีมี
อ านาจอนมุัติในวงเงนิไม่เกิน 3 ล้านบาท) 

1. (102,103C ปฏิบัติหน้าท่ีแทนอธิการ) ขออนุมัติ
ต่างๆ ไม่เกี่ยวกับเร่ืองเงิน

- ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงวนั อบรมสัมมนา, 
- ขออนุมัติเปลี่ยนแลงวันหยุด
- ขออนุมัติท างานล่วงเวลา/
- เบิกงินล่วงเวลา
- ขออนุมัติกรอบอัตราก าลังที่ได้อนุมัติไว้

แล้วตามปีงบประมาณ
2. 102,103 Cขออนุมัติจัดซื้อจดัจ้าง
วัสดุส านักงาน/โครงการ/งานวิจัย ที่ได้รับอนุมัติ
งบประมาณแล้ว ภายในที่วงเงินไม่เกิน 3 ล้าน
บาท

หมายเหตุ : หากมีข้อติดขัดในระบบเส้นทางของ E- Saraban
โปรดสอบถามหรือแจ้งสารบรรณคณะ 


